Anexa 7 – Procedura EIPD 1.3 - Checklist Student UPB-FIA Anul IV – Anul universitar 2018/19
	Nr.
	Data de la
	Data până la / Termen
	Sem. / Săpt.
	Acțiunea
	Bifat

	1
	24 sep 2018
	5 oct 2018
	I / 1-2
	În cazul în care tema proiectului de diplomă este propusă de organizația unde am făcut practica (temă de tip a) sau este propusă de mine însumi (temă de tip b), am trimis o cerere pe e-mail către SD cu denumirea temei, explicații și toate detaliile relevante
	(opt)

	2
	8 oct
	12 oct
	3
	Am urmărit la avizierul departamentului și pe site-ul facultății afișarea listei de teme cu explicații (1-2 rânduri) cu cuvinte cheie, cu IND și adrese de e-mail
	

	
	8 oct
	12 oct
	3
	Am urmărit când se afișează sau se comunică data ședinței de atribuire a temelor la programul lor de studii și mi-am rezervat timp să particip la această ședință importantă
	

	3
	15 oct
	19 oct
	4
	Am participat la ședința de atribuire a temelor
	

	4
	15 oct
	19 oct
	4
	Am obținut convenția de lucru semnată de IND și de DD
	

	5
	22 oct
	16 nov
	5-8
	L-am contactat pe IND și am stabilit un mod de lucru. M-am documentat, am strâns referințele din bibliografie și am convenit cu îndrumătorul asupra unui plan de lucru
	

	6
	12 nov
	16 nov
	8
	M-am întâlnit cu IND pentru prima verificare a stadiului de lucru la proiect. IND mi-a semnat în convenția de lucru și mi-a acordat un punctaj (0-50)
	

	7
	19 nov
	18 ian 2019
	9-14
	Am lucrat la proiect, am realizat cam o treime din el și am definitivat cel puțin un capitol, sub îndrumarea IND
	

	8
	14 ian 2019
	18 ian 2019
	14
	M-am întâlnit cu IND pentru a doua verificare a stadiului de lucru la proiect. IND mi-a semnat în convenția de lucru și mi-a acordat un punctaj (0-50)
	

	9
	
	24 ian
	S1
	Am verificat în baza de date că am nota la PP1 trecută în catalog și corespunde cu suma punctajelor rotunjită
	

	10
	21 ian
	29 mar
	S1-3; V;
II 1-6
	Am lucrat la proiect și am realizat cam două treimi din el, sub îndrumarea IND
	

	11
	25 mar
	29 mar
	6
	M-am întâlnit cu IND pentru a treia verificare a stadiului de lucru la proiect. IND mi-a semnat în convenția de lucru și mi-a acordat un punctaj (0-50)
	

	12
	1 apr
	17 mai
	7-13
	Am lucrat la proiect și am realizat cam 90% din el, sub îndrumarea IND
	

	13
	13 mai
	17 mai
	13
	M-am întâlnit cu IND pentru a patra verificare a stadiului de lucru la proiect. IND mi-a semnat în convenția de lucru și mi-a acordat un punctaj (0-50)
	

	14
	
	30 mai
	S1
	Am verificat în baza de date că am nota la PP2 trecută în catalog și corespunde cu suma punctajelor rotunjită
	

	15
	
	7 iun
	S2
	Am urmărit când se afișează CED de la programul meu de studii, data (datele) examenului și SC cu date de contact

	

	16
	10 iun
	14 iun
	D1
	Am predat proiectul de diplomă finalizat, în format electronic, către IND și acesta mi-a semnat cererea de înscriere la examen completată de mine, precum și convenția de lucru
	

	17
	10 iun
	14 iun
	D1
	Am predat proiectul de diplomă finalizat, în format electronic, către SC și acesta mi-a dat dovada semnată de el că am depus proiectul finalizat, care îmi trebuie la înscriere
	

	18
	10 iun
	14 iun
	D1
	Am obținut restul de acte necesare la înscrierea la examenul de diplomă (Cap. 8)
	

	19
	17 iun
	21 iun
	D2
	M-am înscris la examenul de diplomă depunând cererea completată și toate actele necesare:
a) cererea de înscriere la examen;
b) fişa de lichidare, completată şi semnată; 
c) dovada eliberată de secretarul comisiei de examen că am predat proiectul de diplomă;
d) certificatul de competenţă lingvistică; 
e) copie buletin/carte de identitate sau paşaport;
f) două fotografii realizate recent, pe hârtie fotografică, color, format 3x4 cm;
g) copie a Scrisorii/Ordinului Ministerului de acceptare la studii (numai dacă sunt student străin);
h) declaraţia de originalitate a proiectului de diplomă; 
i) convenția de lucru la proiectul de diplomă în original, semnată de îndrumător inclusiv la rubrica de pe rândul 7 (exemplarul meu)
	

	20
	24 iun
	28 iun
	D3
	Am tipărit proiectul în 2 exemplare și l-am legat în coperți tari, inscripționate; am predat un exemplar către SC
	

	21
	24 iun
	28 iun
	D3
	M-am mai întâlnit o dată cu IND pentru stabilirea strategiei de prezentare și pentru a face repetiții; IND mi-a verificat conținutul slide-urilor
	

	22
	24 iun
	28 iun
	D3
	SC mi-a comunicat data examenului meu (în cazul în care există două zile în care se ține examenul)
	

	23
	1 iul
	5 iul
	E
	M-am prezentat la examenul de diplomă, am prezentat proiectul în timpul alocat și am răspuns la întrebările comisiei; am obținut rezultatul la examen
	

	24
	1 iul
	5 iul
	E
	Am primit, completat și returnat formularul de feedback studenți
	

	
	
	
	
	
	

	1*
	26 aug
	29 aug
	toamnă
	Am refăcut PP1 sau PP2, dar nu ambele; am convenție de lucru în vigoare măcar una dintre cele două discipline promovată. Am trecut nota pentru refacere în catalog prin sumarea punctajelor acordate în refacerea disciplinei
	

	2*
	
	29 aug
	toamnă
	Am verificat în baza de date că am nota la refacere trecută în catalog și corespunde cu suma punctajelor rotunjită
	

	3*
	
	29 aug
	toamnă
	Am urmărit afișarea CED de la programul meu de studii, data (datele) examenului și SC cu date de contact
	

	4*
	30 aug
	6 sep
	toamnă
	Am predat proiectul de diplomă finalizat, în format electronic, către SC și acesta mi-a dat dovada semnată de el că am depus proiectul finalizat, care îmi trebuie la înscriere
	

	5*
	30 aug
	6 sep
	toamnă
	Am obținut restul de acte necesare la înscrierea la examenul de diplomă (Cap. 8)
	

	6*
	30 aug
	6 sep
	toamnă
	M-am înscris la examenul de diplomă depunând cererea completată și toate actele necesare:
a) cererea de înscriere la examen;
b) fişa de lichidare, completată şi semnată; 
c) dovada eliberată de secretarul comisiei de examen că am predat proiectul de diplomă;
d) certificatul de competenţă lingvistică; 
e) copie buletin/carte de identitate sau paşaport;
f) două fotografii realizate recent, pe hârtie fotografică, color, format 3x4 cm;
g) copie a Scrisorii/Ordinului Ministerului de acceptare la studii (numai dacă sunt student străin);
h) declaraţia de originalitate a proiectului de diplomă; 
i) convenția de lucru la proiectul de diplomă în original, semnată de îndrumător inclusiv la rubrica de pe rândul 7 (exemplarul meu)
	

	7*
	30 aug
	6 sep
	toamnă
	Am tipărit proiectul în 2 exemplare și l-am legat în coperți tari, inscripționate; am predat un exemplar către SC
	

	8*
	30 aug
	6 sep
	toamnă
	M-am mai întâlnit o dată cu IND pentru stabilirea strategiei de prezentare și pentru a face repetiții; IND mi-a verificat conținutul slide-urilor
	

	9*
	9 sep

	11 sep
	toamnă
	M-am prezentat la examenul de diplomă, am prezentat proiectul în timpul alocat și am răspuns la întrebările comisiei; am obținut rezultatul la examen
	

	10*
	[bookmark: _GoBack]10 sep 
	12 sep
	toamnă
	Am primit, completat și returnat formularul de feedback studenți
	



1

